UBND XA PAK HA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
HANH CHINH CONG
S6:08 /TB-TTPVHCC DBak Ha, ngay 20thang 8 nam 2025
THONG BAO

Vé viéc thwe hién tiép nhin va gidi quyét cac thii tuc hanh chinh
tai cac quay lam viéc ciia Trung tim phuc vu hanh chinh cong xa Pak Ha

Nham tiép tuc nang cao chat luong phuc vu, déng thoi thuan tién cho viée
lay s6 tht ty thuc hién cac giao dich hanh chinh ctia cong dan, phat huy tbt vai tro
1a “cau nél giita chinh quyén va Nhan dan trong cong tac giai quyét thu tyc hanh
chinh cap xd. Trung tdm phyc vu hanh chinh xa Bak Ha thong bao vé tiép nhan
va giai quyét cac thu tuc hanh chinh cia cac quay lam viéc nhu sau:

1. Thir tw cac quay thwe hién tiép nhan, giai quyét cac thi tuc

- Qudy Buwu chinh - Dich thudt: Nhan vién Buu chinh (thuéc Buu dién xa
Pk Ha): thuc hién huéng dan cong dan cac thi tuc hanh chinh cac linh vuc; dich
vu chuyén tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; dich thuat cac vin ban, gidy
to tiéng nudc ngoai (hién dang thiee hién trinh tw tuyén va dé nghi céng nhin CTV
dich thudt theo quy dinh)

- Qudy s6 1: Thué - BHXH: Hién chua b tri cong chirc hodc cong chirc
cua cac nganh dong chan trén dia ban tdng cuong.

- Quay sé 2 (02 quay) Vin phong dang ky dat dai khu vuc IX: Chuyén
vién Van phong Dang ky dat dai: thuc hién tiép nhan hd so thi tuc linh vuc dat
dai thugc tham quyén giai quyet cua Van phong dang ky dat dai tinh Quang Ngii
gom: dang ky bién dong giay chimg nhéan quyen sur dung dat; gia han thoi gian st
dung dat; ho so chuyén nhuong dat; hd so thira ké dat;. .

- Qudy so6 3: Linh vuc dat dai thudc tham quyen g1a1 quyét cua Uy ban nhan
dan x4 Pak Ha: thuc hién tiép nhan ho so thu tuc cap gidy chimg nhan quyén sir
dung dat 1an dau; chuyén muc dich sir dung dat; giao dat, cho thué dat;. .

- Qudy so6 4: Linh vuc Xay dung - Cong thuong: thyuc hién tiép nhan ho so
thu tuc cap phép xay dung nha &, cac cong trinh; xac nhan di€n; xac nhan nha
0;...

- Qm”iy sé 5: Linh vuc Vian hod — Xa héi: thuc hién tiép nhan ho so thu tuc
bao trg xa hoi; ngudi ¢6 cong; linh vuc thi dua, khen thudng; bado hiém xa hoi;
bao hi€m y t€; cong tac dan tdc, ton gido; van hda; gia dinh; thé duc, thé thao; an
toan thuc pham; giao duc;...

- Qut‘iy sé 6: Linh vuc H9 tich: thuc hién tiép nhan ho so thu tuc dang ky
khai sinh; dang ky khai tir; dang ky két hon; dang ky nhén con nudi;. ..

- Quay sé 7: Van phong: Cong chirc phu trach Linh vic Ho tich duoc ctr
dén thuc hién nhiém vu.



Qm‘iy sé 8: Linh vuc Chung thyc: thug hién tiép nhan hd so thu tuc chung
thuc ban sao tur ban chinh; ching thuc hop dong giao dich;...
Qudy s6 9: Linh vyc Kinh doanh - Phi 1¢ phi: thyc hién tiép nhan ho so thu
tuc dang ky kinh doanh va hudéng dan thu phi, 1€ phi theo quy dinh...
- 2.Cac quay thir tu néu trén c6 sd tha ty hién thi twong Gmg véi Kiot (may
lay s0 tu dong cam tng). Nhu hinh anh dudi day:

UBND X3 Dak Ha

1000 | 01 — Thué - BHXH 2000 | 02 — Chi nhanh VPDKDD KV IX

3000 | 03 — Dia chinh, nong nghi¢p | 4000 | 04 — Xay dung — Cong thuong

5000 | 05 — Van hoa — Xa hoi 6000 | 06 — HO Tich

7000 | 07 — Van Phong 8000 | 08 - Chtrng thuc

9000 | 09 — Kinh doanh — Phi, 1¢ phi | 1000 | 10 - Khac

3. Ngoai ra, cong dan dén giao dich hanh chinh luu ¥ mang theo day du cac
loai glay to tuy than, gidy to khac c6 lién quan dén viéc thyc hién cac thu tuc hanh
chinh, dong thoi c6 thé tra ciru cac thi thuc hanh chinh tai bang niém yét cac tha
tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND x3 Pak Ha (C6 phu luc
ma QR kem theo).

Trén day 1a thong bao thuc hién tiép nhan va giai quyét cac thu tuc hanh
chinh tai cac quay lam vi¢c cua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa bak Ha
deé giai quyét thu tuc hanh chinh cho cong dan./.

Noi nhdn:

- TT Dang 1y xa (b/c);

- TT HDND xa (b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND x3;

- BQL céc thén (tuyén truyén);

- Trang thong tin dién tr xa (dua tin);
- Luu: VT, TTHC.

Trwong Van Thanh
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