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PHỤ LỤC III
DANH MỤC NHIỆM VỤ THEO CHƯƠNG TRÌNH  SỐ 02-CTr/BCĐTW NGÀY 02/02/2026 
CỦA BAN CHỈ ĐẠO TRUNG ƯƠNG
 (Kèm theo Kế hoạch số        /KH-BCĐ ngày     tháng 5 năm 2026 của Ban Chỉ đạo UBND xã Đăk Hà)

	STT
	Tên nhiệm vụ
	Người đứng đầu chịu trách nhiệm
	Cơ quan chủ trì
	Cơ quan phối hợp
	Thời hạn
	Sản phẩm, kết quả yêu cầu

	1. 
	Ban hành, triển khai Kế hoạch thực hiện Nghị quyết số 57-NQ/TW năm 2026. Rà soát, điều chỉnh Kế hoạch để phù hợp với Chương trình công tác năm 2026 của Ban Chỉ đạo.
	Chủ tịch UBND xã
	Phòng Văn hoá – Xã hội xã
	Các cơ quan, đơn vị
	03/2026
	- Bám sát thực tiễn, rõ người, rõ việc, rõ trách nhiệm, rõ thời hạn, rõ kết quả.
- Xác định các chỉ số đánh giá kết quả thực hiện (KPI) tương ứng với từng nhiệm vụ đề ra.
- Cập nhật, theo dõi, đôn đốc trên Hệ thống theodoinq.dcs.vn. Kết quả thực hiện trên hệ thống là căn cứ quan trọng để xác định mức độ hoàn thành nhiệm vụ và trách nhiệm của người đứng đầu.
- Phù hợp với Chương trình công tác năm 2026 của Ban Chỉ đạo

	2. 
	Rà soát, nâng cấp và bảo đảm điều kiện tối thiểu phục vụ chuyển đổi số của cơ quan, địa phương (nhất là tại cấp xã).
	Chủ tịch UBND các xã
	Các cơ quan, đơn vị
	Phòng Văn hoá – Xã hội xã
	06/2026
	- Đường truyền và kết nối mạng ổn định, chữ ký số cá nhân.
- Trang bị máy tính cấu hình tối thiểu và thiết bị làm việc thiết yếu.
- Bố trí cán bộ phụ trách công nghệ thông tin, chuyển đổi số phù hợp với khối lượng công việc.
- Đối với cấp xã, việc rà soát, nâng cấp bảo đảm đồng bộ, thống nhất với Mô hình chuyển đổi số cấp xã do Bộ Khoa học và Công nghệ hướng dẫn.

	3. 
	Chỉ đạo việc tạo lập và xử lý hồ sơ, tài liệu công việc phát sinh mới thực hiện trên môi trường điện tử; 100% các đơn vị gửi nhận văn bản trên môi trường điện tử có ký số; hoàn thành số hóa 100% tài liệu lưu trữ trong 3 năm gần đây; số hóa 100% các quy trình nghiệp vụ nền tảng (lõi) của các cơ quan, đơn vị để đưa lên môi trường số
	Chủ tịch UBND các xã
	Văn phòng HĐND-UBND xã
	Các cơ quan, đơn vị
	Thường xuyên
	- 100% hồ sơ, tài liệu công việc phát sinh mới được tạo lập và xử lý thực hiện trên môi trường điện tử.
- 100% các đơn vị gửi nhận văn bản trên môi trường điện tử có ký số;
 - Hoàn thành số hóa 100% tài liệu lưu trữ trong 3 năm gần đây.
- Số hóa 100% các quy trình nghiệp vụ nền tảng (lõi) của các cơ quan, đơn vị để đưa lên môi trường số

	4. 
	Cung cấp dữ liệu mở theo quy định của pháp luật.
	Chủ tịch UBND các xã
	Văn phòng HĐND-UBND xã
	Các cơ quan, đơn vị
	Thường xuyên
	Dữ liệu mở của các cơ quan, địa vị, địa phương được cập nhật đầy đủ, kịp thời, đúng quy định

	5. 
	Theo chức năng, nhiệm vụ rà soát, cắt giảm, đơn giản hóa thủ tục hành chính dựa trên dữ liệu.
	Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị 
	Trung tâm Phục vụ hành chính công xã
	Các cơ quan, đơn vị
	Thường xuyên
	Cắt giảm nhóm thủ tục hành chính yêu cầu xác nhận hoặc xin xác nhận, nhóm thủ tục yêu cầu thông báo hoặc báo cáo

	6. 
	Theo chức năng, nhiệm vụ số hóa đầy đủ hồ sơ và kết quả giải quyết thủ tục hành chính.
	Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị 
	Trung tâm Phục vụ hành chính công xã
	Các cơ quan, đơn vị
	Thường xuyên
	Làm giàu dữ liệu và phục vụ tái sử dụng thông tin

	7. 
	Theo chức năng, nhiệm vụ thực hiện nghiêm nguyên tắc chỉ cung cấp thông tin một lần; tổ chức kiểm tra, giám sát trên môi trường số.
	Chánh Văn phòng HĐND-UBND xã 
	Văn phòng HĐND-UBND xã
	Các cơ quan, đơn vị
	Thường xuyên
	Kịp thời xử lý theo quy định của pháp luật có liên quan đối với cán bộ, công chức, viên chức, người lao động khi yêu cầu người dân, doanh nghiệp nộp thêm giấy tờ trong trường hợp hệ thống thông tin phục vụ giải quyết thủ tục hành chính đã kết nối, khai thác, sử dụng được dữ liệu từ cơ sở dữ liệu quốc gia, cơ sở dữ liệu chuyên ngành

	8. 
	Bố trí trụ sở, trang thiết bị đầu cuối, hạ tầng mạng, phân công lãnh đạo, nhân lực; bố trí đủ nhân sự cho việc giải quyết TTHC ở cấp xã.
	Chủ tịch UBND xã
	Trung tâm cung ứng Dịch vụ công ích xã

	Các cơ quan, đơn vị
	03/2026
	Đáp ứng yêu cầu khối lượng công việc thực tế trên địa bàn

	9. 
	Theo chức năng, nhiệm vụ tổ chức tập huấn, nâng cao kỹ năng số, kỹ năng xử lý nghiệp vụ hành chính, tư duy sáng tạo và văn hóa công chức mới cho cán bộ, công chức, viên chức, người lao động, nhất là tại cấp xã.
	Chủ tịch UBND xã
	Phòng Văn hoá – Xã hội
	Các cơ quan, đơn vị
	Thường xuyên
	Phương thức đào tạo thuận tiện, hiệu quả, “mọi nơi, mọi lúc”, khai thác hiệu quả nền tảng “Bình dân học vụ số”;

	10. 
	Theo chức năng, nhiệm vụ  duy trì, phát huy vai trò Tổ công nghệ số cộng đồng, các nhà văn hóa thôn, bản là các điểm tiếp cận số tại địa phương; đồng thời đẩy mạnh công tác tuyên truyền, phổ cập kiến thức và nâng cao kỹ năng số cho người dân.
	Chủ tịch UBND xã
	Phòng Văn hoá – Xã hội
	Các cơ quan, đơn vị; BQL các thôn.
	Thường xuyên
	Hình thức phù hợp, góp phần nâng cao năng lực sử dụng dịch vụ số, thúc đẩy chuyển đổi số toàn diện, bền vững.

	11. 
	Bố trí ngân sách địa phương cho KHCN, ĐMST, CĐS.
	UBND xã Đăk Hà
	Phòng Kinh tế
	Các cơ quan, đơn vị
	03/2026
	- Bố trí ngân sách có trọng tâm, trọng điểm, tránh trùng lặp, chồng chéo, lãng phí;
- Ưu tiên nhiệm vụ có đồng tài trợ, có hợp đồng tiêu thụ hoặc chuyển giao; 
- Dừng nhiệm vụ kém hiệu quả, kéo dài, không có đầu ra. 

	12. 
	Theo phạm vi quản lý bảo đảm nhân lực chuyên trách công nghệ thông tin, chuyển đổi số theo quy định của pháp luật; thực hiện bồi dưỡng, cập nhật kiến thức KHCN, ĐMST, kỹ năng, công nghệ số cơ bản cho cán bộ, công chức, viên chức và người lao động gắn với vị trí việc làm và đa ngôn ngữ (dân tộc thiểu số); củng cố mô hình vận hành và điều kiện bảo đảm hoạt động của Trung tâm phục vụ hành chính công và bộ phận một cửa cấp xã.
	Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị
	Phòng Văn hoá – Xã hội xã
	Các cơ quan, đơn vị
	Thường xuyên
	- Đáp ứng yêu cầu phục vụ liên tục, thông suốt, không gián đoạn trong môi trường số. 
- Định kỳ hằng tháng báo cáo kết quả

	13. 
	Quán triệt nguyên tắc “An ninh mạng là điều kiện tiên quyết của chuyển đổi số”. Chủ động triển khai đầy đủ giải pháp bảo đảm an toàn hệ thống thông tin theo cấp độ ngay từ khâu thiết kế, đầu tư, vận hành; ưu tiên các hệ thống nền tảng, hệ thống phục vụ thủ tục hành chính và hệ thống dữ liệu lõi.
	Trưởng Công an  xã
	Công an  xã
	Các cơ quan, đơn vị
	Thường xuyên
	Định kỳ hằng tháng báo cáo kết quả

	14. 
	Chủ động rà soát, điều chỉnh/hoàn thiện đăng ký kinh phí và kế hoạch vốn đảm bảo phù hợp với tình hình thực tiễn và kế hoạch hoạt động trong năm 2026.
	Chủ tịch UBND xã
	Phòng Kinh tế
	Các cơ quan, đơn vị 
	03/2026
	Văn bản triển khai

	15. 
	Triển khai thực chất và giải ngân theo đúng tiến độ công việc, không để chậm trễ, ảnh hưởng đến mục tiêu, tiến độ chung của Nghị quyết số 57-NQ/TW
	Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị được giao làm chủ đầu tư
	Phòng Kinh tế
	Các cơ quan, đơn vị 
	Thường xuyên
	Tỷ lệ giải ngân

	16. 
	Tăng cường việc gửi nhận văn bản và xử lý hồ sơ cấp độ Mật, Tối Mật qua Mạng thông tin diện rộng của cơ quan Đảng (Mạng mật liên thông các cơ quan trong hệ thống chính trị - đề xuất tên mới).
	Chánh Văn phòng HĐND-UBND xã
	Văn phòng HĐND-UBND xã
	Các cơ quan, đơn vị
	Thường xuyên
	Phạm vi mở rộng theo hướng thống nhất, dùng chung cho các cơ quan trong toàn hệ thống chính trị.



