
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ ĐĂK HÀ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:            /GM-UBND Đăk Hà, ngày         tháng     năm 2026 

 
GIẤY MỜI 

Tập huấn, bồi dưỡng kỹ năng chuyển đổi số cho cán bộ, công chức,  

viên chức, Tổ Công nghệ số cộng đồng, hộ kinh doanh, Hợp tác xã  

và người dân trên địa bàn xã Đăk Hà năm 2026 

 
 

Thực hiện Kế hoạch số 207/KH-UBND, ngày 05 tháng 6 năm 2026 của Ủy 

ban nhân dân xã Đăk Hà về việc tập huấn, bồi dưỡng kỹ năng chuyển đổi số cho 

cán bộ, công chức, viên chức, Tổ Công nghệ số cộng đồng, hộ kinh doanh, Hợp tác 

xã và người dân trên địa bàn xã Đăk Hà. 

Ủy ban nhân dân xã Đăk Hà mời đại biểu về dự, tham gia tập huấn, bồi 

dưỡng kỹ năng số, cụ thể như sau: 

I. Thành phần tham dự 

1. Lớp tập huấn 1 

1.1. Thời gian, địa điểm 

- Thời gian: (01 buổi) Từ 07 giờ 30 phút đến 11 giờ 30 phút; ngày 06 tháng 

8 năm 2026 (Sáng thứ năm). 

- Địa điểm: Hội trường 24/3 xã (Thôn Đăk Hà 1, xã Đăk Hà, tỉnh Quảng 

Ngãi). 

1.2. Thành phần tham dự 

- Thường trực Đảng ủy xã; 

- Thường trực HĐND xã; 

- Lãnh đạo Ủy ban nhân dân xã; 

- Lãnh đạo Ủy ban MTTQVN và các đoàn thể chính trị - xã hội xã; 

- Lãnh đạo các cơ quan chuyên trách tham mưu, giúp việc Đảng uỷ. 

- Lãnh đạo các Phòng, ban trực thuộc Ủy ban nhân dân xã. 

- Lãnh đạo Trung tâm Phục vụ hành chính công xã; 

- Lãnh đạo Công an xã. 

- Lãnh đạo Ban Chỉ huy Quân sự xã. 

- Lãnh đạo các đơn vị: Trung tâm cung ứng Dịch vụ công ích xã, Trạm Y tế 

xã, Ban quản lý dự án và dịch vụ công ích xã. 

- Thành viên Ban chỉ đạo về phát triển khoa học, công nghệ, đổi mới sáng 

tạo, chuyển đổi số và Đề án 06 (tại Quyết định số 113/QĐ-UBND ngày 04 tháng 8 

năm 2025 của Ủy ban nhân dân xã Đăk Hà về việc thành lập Ban Chỉ đạo về phát 

triển khoa học, công nghệ, đổi mới sáng tạo, chuyển đổi số và Đề án 06). 



 
 

- Thành viên Tổ công nghệ số cộng đồng xã (tại Quyết định số 240/QĐ-

UBND ngày 13 tháng 8 năm 2025 của Ủy ban nhân dân xã Đăk Hà về việc kiện 

toàn Tổ công nghệ số cộng đồng xã Đăk Hà). 

-  Lãnh đạo, giáo viên các đơn vị Trường học trên địa bàn xã (Mỗi đơn vị 

trường học lập danh sách ít nhất 03 viên chức tham gia). 

- Toàn thể cán bộ, công chức, viên chức, người lao động trực thuộc Đảng ủy 

- HĐND - UBND - Ủy ban MTTQ Việt Nam xã và các đơn vị sự nghiệp trực thuộc 

trên địa bàn xã. 

2. Lớp tập huấn 2 

2.1. Thời gian, địa điểm 

- Thời gian: (01 buổi) Từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ 00 phút; ngày 06 tháng 

8 năm 2026 (Chiều thứ năm). 

- Địa điểm: Hội trường 24/3 xã (Thôn Đăk Hà 1, xã Đăk Hà, tỉnh Quảng 

Ngãi). 

2.2. Thành phần tham dự 

- Thành viên các Tổ công nghệ số cộng đồng thôn (tại Quyết định số 57/QĐ-

UBND ngày 19 tháng 01 năm 2026 của Ủy ban nhân dân xã Đăk Hà về việc kiện 

toàn Tổ công nghệ số cộng đồng thôn trên địa bàn xã Đăk Hà). 

- Bí thư chi bộ, Trưởng các thôn.  

- Các hộ kinh doanh, Hợp tác xã, doanh nghiệp và người dân trên địa bàn xã. 

II. Nội dung tập huấn: (Có Phụ lục gửi kèm). 

* Lưu ý: 

- Với cán bộ, công chức, viên chức, giáo viên tham dự tập huấn: Mang theo 

máy tính xách tay. 

- Với thành viên các Tổ Công nghệ số cộng đồng: Mang điện thoại 

Smartphone, máy tính xách tay (nếu có). 

- Đề nghị các đồng chí có mặt tại điểm tập huấn trước 15 phút để ổn định tổ 

chức. 

III. Phân công nhiệm vụ 

1. Phòng Văn hóa - Xã hội 

- Phòng Văn hóa - Xã hội chủ trì tham mưu tổ chức thực hiện; theo dõi, đôn 

đốc các cơ quan, đơn vị tham gia; tổng hợp kết quả, báo cáo UBND xã theo quy 

định. 

- Đầu mối liên hệ phối hợp: Bà Nguyễn Thúy Ngân - Chuyên viên Phòng 

Văn hoá - Xã hội xã; số điện thoại (Zalo): 0888.966.566. 

2. Phòng Kinh tế xã: Phối hợp thông báo, gửi giấy mời đến các hộ kinh 

doanh, Hợp tác xã, doanh nghiệp trên địa bàn xã. 



 
 

3. Trung tâm Cung ứng Dịch vụ công xã: Phân công cán bộ thực hiện ghi 

hình, xây dựng và đăng tải tin, bài phục vụ công tác thông tin, tuyên truyền về nội 

dung tập huấn trên Trang Thông tin điện tử của xã. 

Đây là nội dung tập huấn quan trọng nhằm nâng cao chỉ số chuyển đổi số 

của địa phương năm 2026. Đề nghị Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị và Trưởng các 

Tổ công nghệ số cộng đồng sắp xếp công việc, cử thành phần tham dự đầy đủ, 

đúng thời gian quy định; đồng thời chịu trách nhiệm trước Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân xã về chỉ tiêu quân số của đơn vị mình./. 

Nơi nhận: 
- Như thành phần; 

- Chủ tịch, các PCT UBND xã; 

- Lưu: VT, VHXH. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Trương Văn Thành 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

PHỤ LỤC CHƯƠNG TRÌNH  

Tập huấn, bồi dưỡng kỹ năng chuyển đổi số cho cán bộ, công chức, viên chức, 

Tổ Công nghệ số cộng đồng, hộ kinh doanh, Hợp tác xã  và người dân trên 

 địa bàn xã Đăk Hà năm 2026 
(Kèm theo Giấy mời số       /GM-UBND ngày    /    /2026 của UBND xã Đăk Hà) 

 

TT Chuyên đề Nội dung chi tiết 
Thời 

lượng 

I Lớp bồi dưỡng kỹ năng số cho cán bộ, công chức, viên chức cấp xã 

(Lớp tập huấn 1) 
01 

buổi 

1 Chuyên đề 1: Tổng 

quan về Chuyển đổi số 

và tầm quan trọng của 

trang bị kỹ năng số 

- Tổng quan về Chuyển đổi số 

- Kế hoạch Chuyển đổi số của tỉnh. 

- Kỹ năng số và tầm quan trọng (Khung kỹ 

năng số tại Quyết định số 757/QĐ-BKHCN 

của Bộ KHCN) 

 

 

 

2 

Chuyên đề 2: Kỹ năng 

ứng dụng công nghệ số, 

công nghệ AI cho cán 

bộ cấp xã 

- Hướng dẫn tạo nội dung truyền thông số với 

công cụ Canva 

 - Hướng dẫn ứng dụng công nghệ số AI sáng 

tạo nội dung số (Công cụ Gemini).  

- Hướng dẫn nghiên cứu văn bản, chính sách, 

tổng hợp dữ liệu với công cụ NotebookLM.  

- Nguyên tắc ứng dụng AI an toàn. 

 

3 Chuyên đề 3: Kỹ năng 

quản lý dữ liệu số 

- Tổng quan về dữ liệu số và tầm quan trọng 

của an toàn dữ liệu.  

- Kỹ năng sắp xếp, phân loại, quản lý dữ liệu. 

 - Ứng dụng công nghệ số AI vào tổng hợp, 

phân tích dữ liệu. 

- Biện pháp bảo vệ an toàn dữ liệu 

 

II 
Lớp bồi dưỡng kỹ năng số cho người dân, Tổ CNSCĐ các thôn, hộ 

kinh doanh và Hợp tác xã (lớp tập huấn 2) 

01 

buổi 

1 Chuyên đề 1: Kỹ năng 

xây dựng thương hiệu 

các nhân trên internet 

- Hướng dẫn kỹ năng xây dựng thương hiệu 

các nhân trên internet, qua đó kết nối quảng bá 

đặc sản địa phương 

 

2 Chuyên đề 2: Đưa sản 

phẩm OCOP lên 

Shopee, TikTok Shop, 

Postmart, Voso 

- Hướng dẫn đưa sản phẩm OCOP lên các sàn 

thương mại điện tử 

 

 

3 Chuyên đề 3: Hướng 

dẫn dử dụng các nền 

tảng số dùng chung, 

thanh toán không dùng 

tiền mặt 

- Hướng dẫn sử dụng các nền tảng số dùng 

chung, thanh toán không dùng tiền mặt 
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